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Prowadzenie dokumentacji przebiegu studiów reguluje rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego

z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów wraz z późniejszymi zmianami, gdzie zostały wskazane dokumenty,

które powinny znajdować się w aktach studenta. W rozporządzeniu zostały wprowadzone ogólne zasady dotyczące

tworzenia elektronicznej dokumentacji toku studiów.

E - Teczka powinna spełniać warunki: 

• formalno-prawne regulowane przepisami prawa, 

• techniczne dla systemów informatycznych służących do obsługi toku studiów, 

• wynikające z organizacji pracy  i wewnętrznych regulacji poszczególnych uczelni.

Elektroniczna teczka studenta (e – teczka)
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Prace, jakie wykonaliśmy:

• Przegląd dokumentacji przebiegu studiów w wyniku, którego powstał katalog dokumentów

studenta opracowany przez społeczność uczelni, Instytut Rozwoju Szkolnictwa Wyższego oraz

PCG Academia

• Implementacja systemu PCG e-usługi, który umożliwia elastyczne projektowanie obiegów

dokumentacji studenta

Prace, jakie planujemy wykonać:

• Rozwój systemu PCG e-usług w celu implementacji e-teczki zgodnej z rozporządzeniem MNiSW

Elektroniczna teczka studenta (e – teczka)
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Katalog dokumentów - prace 

weryfikacja i 
poprawienie „starych” 

dokumentów 

szkolenie dla 
pracowników uczelni

czuwanie nad aktualnością 

dokumentów

prace grupy konsultacyjnej 

opracowanie „nowych 
dokumentów”

ETAP I ETAP II ETAP III
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Katalog dokumentów - efekty 

EFEKTY PRAC

• 135 dokumentów w systemie, zgodnych z:
- przepisami prawa (UPSWiN, KPA, rozporządzenia, inne)

- orzecznictwem sądowym

- interpretacjami MNiSW

• „spokój” pracowników uczelni 
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Elektroniczna teczka studenta – e-usługi

System PCG e-usługi umożliwia

elastyczne projektowanie obiegów

dokumentacji studenta w oparciu

o dane z dowolnego systemu

dziekanatowego. Wnioski, podania,

zaświadczenia i inne dokumenty

studenta tworzone i zatwierdzane są

w pełni elektronicznie, bez konieczności

fizycznej obecności studenta w uczelni.

PCG e-usługi to nowoczesny interfejs

użytkownika dostępny webowo

i mobilnie. Generowane dokumenty

archiwizowane są w elektronicznej

teczce studenta.
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Elektroniczna teczka studenta – e-usługi
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Elektroniczna teczka studenta – e-usługi
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Elektroniczna teczka studenta – e-usługi
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Rozwój systemu e-usług w celu implementacji e-teczki zgodnej z rozporządzeniem MNiSW

Rozwiązanie, które umożliwi pogodzenie przepisów rozporządzenia w sprawie studiów i praktyki dziekanatów

w zakresie prowadzenia akt osobowych studenta wiąże się z implementacją e-teczki studenta z podziałem dokumentów na:

• Teczka akt osobowych studenta – zawierająca dokumenty, które zostały określone w rozporządzeniu w sprawie studiów

i na potrzeby archiwizacji,

• Teczka akt dodatkowych studenta – dodatkowa teczka na potrzeby bieżącej obsługi studenta. Teczka zawierałaby

wszystkie dokumenty składane przez studenta oraz dokumenty wytwarzane w związku z przebiegiem studiów.

Elektroniczna teczka studenta (e – teczka)
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Elektroniczna teczka studenta (e – teczka)

Teczka akt osobowych studenta – wykaz 
dokumentów:

• kopia świadectwa maturalnego, albo kopia dyplomu ukończenia 
studiów

• ankieta osobowa i zgody RODO

• wpis na listę studentów;  decyzja o przyjęciu na studia

• akt ślubowania

• potwierdzenie odbioru legitymacji

• karty okresowych osiągnięć studenta

• decyzje dotyczące przebiegu studiów

• praca dyplomowa

• recenzja pracy dyplomowej

• protokół egzaminu dyplomowego

• dyplom ukończenia studiów

• suplement do dyplomu

• potwierdzenie odbioru dyplomu, suplementu i ich odpisów, albo

• dyplom i suplement i ich odpisy w przypadku ich nieodebrania 

• informacja o wydaniu duplikatu dyplomu lub suplementu i innych 
dokumentów dotyczących studiów 

Teczka akt dodatkowych studenta– wykaz 
wybranych dokumentów:

• Decyzja o IPS 

• Decyzja o powtarzaniu roku semestru 

• Decyzja o skreśleniu z powodu niewniesienia opłat

• Decyzja o udzieleniu urlopu

• Decyzja o wznowieniu 

• Decyzja o zwolnieniu z odpłatności za studia 

• Wezwanie do zapłaty

• Zaświadczenie o opłaceniu czesnego

• Decyzja o zwolnieniu z praktyki 

• Skierowanie na praktykę

• Zaświadczenie do banku

• Zaświadczenie o studiowaniu

• Zaświadczenie o pobieraniu stypendium

• Zaświadczenie o niepobieraniu stypendium

Repozytorium szablonów dokumentów, które powinny znajdować się w e-teczce w grupie akt osobowych 
studenta oraz akt dodatkowych.
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Kontakt 

Adam Szot;  Wacław Filak

Dziękujemy

a.szot@irsw.pl; 

waclaw.filak@pcgacademia.pl

698 618 133; 722 010 650


